O bloco administracao

Neste capitulo sao discutidas as ferramentas do bloco Administragao, na
pagina de abertura de um curso. Veja Figura 7.1.

Administragéo =

& Ativar edigao

[Z] Configuracdes

H Editar perfil

B Tutores

B Estudantes

i Grupos

i Cépia de seguranca
& Restaurar

& Importar dados do
curso

Jdll Escalas
B Notas

Id Registros
1 Arguivos
B Ajuda

B Férum dos tutores

Figura 1: O bloco Administragao

Ativar edicao

Esta ferramenta tem o mesmo efeito que o botao (no alto, a direita) Ativar
edicao.



Editar configuracoes do curso

Nome completo: ICurso Experimental @

Nome breve: ICE @
Numero de matricula: | €]

Sumario: ITrebuchet | |1(8 ptl LII - B
E Rh| - hese
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M
=
=
=
=
|

Escreva um paragrafo conciso e interessante para desct

| Caminhao:

@

Formato: |Fermate Semanal x| @

Data de inicio do curso: |28 jloutubro jlzoos - @

Periodo de validade da inscricéo: ||Iimitado @

Figura 2: Configuracao

Configuragoes

Esta ferramenta da acesso a tela mostrada parcialmente na Figura 7.2. Nesta
tela configura-se o tipo de curso, formato e outros parametros, ja discutidos
no capitulo 3 deste texto.

Editar perfil

Com esta ferramenta o professor tem acesso ao seu perfil de usuério, mos-
trado parcialmente na Figura 7.3.

Tutores

Clicando em Tutores ! vocé tem acesso a tela de inclusio / exclusdo de

professores e monitores de um curso. Veja Figura 7.4.

Lou Professores, dependendo da instalagio Moodle.



Athail Pulino

[ Peril Y rEditar perfil Y Mensagens no férum "\ Relatérios de atividades |
| | | | |

Nome: |Atha\\

Sobrenome: [pulino

Enderego de e-mail: Iarpulino@gmai\.com

Mostrar enderego de e-mail: IApenas os participantes do curso podem ver o meu enderego de e-mail x|

e-mail ativado: IEste endereco de e-mail esta ativado |
Formato de e-mail: [Formato HTML |
Tipo de digest das mensagens: INenhum (um e-mail para cada mensagem do férum) |

Assinatura automatica ao férum: ISlm: quando eu envio mensagens a um forum, quero assinar automaticamente x|

Acompanhamento do féorum: [N&o, ndo registre as mensagens que javi ¥
g g que |

Ao editar o texto: IUsar o editor de HTML (50 para navegadores compativeis) x|

Cidade/Municipio: [Brasilia - DF

Pais: IEraS|I j

Figura 3: Perfil de usudrio

Tutores atuais @

Nome Ordem Papel Editor

Athail Pulino [1 = [Tutor Sim Remover tutor

Salvar mudangas |

Tutores sugeridos

Nome Enderego de e-mail
Administrador Usuario root@localhost.com Adicionar tutor
Lucia Puline lupulino@solar.com.br Adicionar tutor

Figura 4: Professores / Tutores / Monitores



Nota: pode néo sernecessario usar esta pagina, ja que os
estudantes podem se inscrever eles mesmos neste curso.

1 Participantes inscritos 1 Potenciais participantes

Lucia Puline, lupulino@solar.com br [] Administrador Usuério, root@localhost.com [*]

<

Figura 5: Incluindo alunos

Quando a intencao for incluir um monitor é importante observar a coluna
Editar e configura-la para Nao. Assim vocé impede que um monitor possa
remover ou incluir atividades e materiais no curso. Quando um material ou
atividade é excluido ele nao pode mais ser recuperado.

Estudantes

A ferramenta Estudantes (ou alunos, dependendo da instalagao) dé acesso
a tela mostrada na Figura 7.5.

Embora um usuério do ambiente possa matricular-se em um curso co-
nhecendo seu Cédigo de inscricao é possivel incluir alunos usando a tela
da Figura 7.5. Clicando no nome do usuério (no quadro da direita) e depois
na seta # o usuéario seréa transformado em aluno do curso.

Esta tela pode também ser usada para excluir alunos do curso. Clique
no nome do aluno (no quadro da esquerda) e depois na seta =

Grupos

Clicando na ferramenta Grupos vocé vera a tela mostrada na Figura 7.6.
Na tela mostrada na figura ainda nao hé grupos criados. Para criar um ou
mais grupos digita-se o nome do grupo no campo antes do botao Adicionar
novo grupo e clica-se neste botao. A titulo de exemplo vamos criar o grupo
chamado Turma A. Procedendo como descrito vocé vera a tela mostrada na
Figura 7.7.
Para incluir um aluno em um grupo escolhe-se o nome do aluno no quadro



Pessoas que nao estao em grupos Grupos Membros do grupo selecionado

# Athail Puline [ E! [ &
Lucia Pulino

Adicionar grupo selecionade -> | Editar configuragées do grupo | Informag#o sobre membros selecionados |

Informac&o sobre pessoas selecionadas | Remaver grupo selecionado | Remover membros selecionados |

Adicionar novo grupo

Figura 6: Criando grupos

Pessoas que nao estao em grupos Grupos Membros do grupo selecionado
F e B Tuima A (0) B W=l
Lucia Pulino
Adicionar grupo selecionado -> | Editar configuragdes do grupo | Informacéo sobre membros selecionados |
Infermagéo sobre pessoas selecionadas | Remover grupo selecionado | Remover membros selecionados |

Adicionar nove grupe

Figura 7: Um grupo criado

da esquerda (Pessoas que nao estao em grupos), escolhe-se o grupo e depois
Adicionar grupo selecionado. vocé verd a tela mostrada na Figura 7.8.

A partir de agora as configuracdes Nenhum grupo, Grupos separados
e Grupos visiveis para a ter efeito sobre as atividades e materiais e sua
configuracao.

e Nenhum grupo: nao ha divisdo dos participantes do curso em grupos

e Grupos Separados: os participantes de cada grupo vém apenas os



Pessoas que nao estao em grupos Grupos Membros do grupo selecionado
# Athail Pulino 2| m Lucia Pulino |+
Adicionar grupo selecionado -> | Editar configuragées do grupo | Informag&o sobre membros selecionados |
Informag&o sobre pessoas selecionadas I Remover grupo selecionado | Remover membros selecionados I
Adicionar novo grupo

Figura 8: Aluno em grupo

outros membros deste grupo e os documentos e informacoes relacio-
nados apenas a estes membros. As mensagens e os participantes de
outros grupos nao sao visiveis.

e Grupos Visiveis: cada usudrio pode participar apenas das atividades
do seu grupo mas pode ver as atividades e os participantes dos demais
grupos.

E interessante observar que professor / tutores / monitores também po-
dem ser colocados em grupos.

Copia de seguranga

Esta ferramenta é usada para se fazer um backup do curso. Existem dois
tipos de backup.

e Backup total: uma copia em arquivo no formato zip contendo todo
o material do curso e dos participantes

e Backup do curso: um arquivo em formato zip contendo apenas dados
do curso se os materiais e informagoes dos participantes

Clicando em Coépia de seguranga vocé verd a tela parcialmente mos-
trada na Figura 7.9.

V4 até o final da tela (parte inferior), mostrada na Figura 7.10.

Os campos a serem configurados sao descritos a seguir.



Copia de seguranca do curso: Curso Experimental (CE)

Incluir: Todos/Nenhum

Todos/Nenhum

[~ Tarefas

[~ Livros

[+ Bate-papos

[~ Pesguisas de opinido
[~ Dialogos

[« Exercicios

[+ Atividades Flash

[~ Féruns

I+ Glossarios

|~ Atividades Hot Potatoes
|- Diarios

I+ Rotulos

[+ Dados do usuario
[ Dados do usuario
[+ Dados do usuario
[+ Dados do usuario
[+ Dados do usuario
[+ Dados do usuario
[~ Dados do usuario
[+ Dados do usuario
[+ Dados do usuario
[ Dados do usuario
[+ Dados do usuario

[+ Dados do usuario

Figura 9: Coépia de seguranga

oAVEIAEUES WU LU SU
[+ Tests of Unconscious Identification
[ Wikis

[« Oficinas

¥ dauls Uy usualiw
[+ Dados do usuario
[~ Dados do usuario

[« Dados do usuéario

Metacurso:

/ Usuarios:

Registros:
Arquivos de usuarios:

Arquivos do curso:

Continuar I Cancelar |

&
L«
Le|
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Figura 10: Copia de seguranca - continuagao



e Metacurso: mude a opcao para ndo. Sobre metacursos veja o capitulo
sobre Configuragao.

e Usuarios: mantenha a opcdo Curso. Assim serdo registrados todos os
usudrios alunos do curso.

e Registros: mantenha a opgao em Nao. Isto permite que os registros de
acesso (que ocupam espago considerdvel para armazenamento) sejam
descartados da copia de seguranca.

e Arquivos de usudrios: mantenha a opgdo Sim. Aqui vocé mantém
todos os arquivos enviados pelos usuérios ao curso.

e Arquivos do curso: mantenha a opcdo Sim. Aqui vocé mantém o ma-
terial do curso.

Clique em Continuar e vocé veré a tela mostrada na Figura 7.11 (parte
inferior da tela).

Incluir os usuarios dos cursos

Usuarios 2

Incluir arquivos de usuarios

Arguivos 1

Incluir os arquivos dos cursos

Arquivos 1

Continuar | Cancelar |

Figura 11: Copia de seguranca - continuagao

Clicando novamente em Continuar vocé sera conduzido & tela mostrada
na Figura 7.12 (parte inferior da tela). Aguarde. Dependendo do material a
ser armazenado esta operacao pode demorar alguns minutos.

Vocé vera, entdo, a tela que mostra nos arquivos do curso (Figura 7.13) 2.
Um deles chama-se, em nosso exemplo, backup-ce-20051104-0804.zip. Este é

2Voce lera mais sobre arquivos do curso em outra se¢ao deste capitulo.



Nome Tamanho Modificado Acao
Pasta pai
[ backup-ce-20051104-0804.zip  227.8Kb 4 Nov 2005, 08:10 Descompactar Listar Restaurar Renomear

| Com arquivos escolhidos... =] Criar uma pasta Enviar um arguivo

Figura 12: Copia de seguranca completada

o arquivo que contém, de forma compactada, todas as informacoes do curso.
Observe que o nome do arquivo é construido de modo a permitir que sejam
recuperadas informacoes sobre seu conteudo.

e backup: copia de seguranca
e ce: nome breve do curso (Curso Experimental)
e 20051104: 04/11/2005. Dia da realizacdo do backup

e 0804: hora da realizacao do backup

Nome Tamanho Modificado Acao
[£] Pasta pai
rE backup-ce-20051104-0804.zip  227.8Kb 4 Nov 2005, 08:10 Descom pactar Listar Restaurar Renomear

ICom arquives escolhidos... j Criar uma pasta Enviar um arquivo

Figura 13: Arquivos do curso

Quando da realizacdo do backup é possivel alterar as opgoes mostra-
das na Figura 7.10 de modo a fazer uma cédpia de seguranca somente com
os dados do curso. Assim, o curso todo (sem a inclusdo dos participantes
e de seus materiais) pode ser transportado para outra instalagdo Moodle,
preferencialmente da mesma versao 1.5.2-+.

Restaurar

Esta operacao deve ser feita pelo Administrador do sistema. Pode ser feita
pelo tutor a qualquer momento mas este nao ¢ um procedimento aconselhé-
vel.
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Nome Tamanho Modificado Acao
[£1 Pasta pai
rE backup-ce-20051104-0804.zip 227.8Kb 4 Nov 2005, 08:10 Descompactar Listar Restaurar Renomear

ICom arquivos escolhides... | Criar uma pasta Enm»ru I
-l

-

Figura 14: Restaurando um curso

Vocé vai restaurar :

backup-ce-20051104-0804 .zip
Mais tarde vocé tera a opgédoc de adicionar esta cépia de seguranga a um curso

existente ou criar um curso novo.

Vocé tem certeza que quer restaurar isto?

Figura 15: Restaurando um curso - continuacao

Clicando em Restaurar (no bloco Administragao) vocé seré conduzido

a tela mostrada na Figura 7.14 (arquivos do curso).

Clicando em Restaurar na frente do nome do arquivo de backup que
se pretende restaurar vocé serd conduzido a tela mostrada na Figura 7.15.
Clique na opgao Sim para ver a tela mostrada na Figura 7.16. V4 até o final
(parte inferior) da tela e clique em Continuar para ver a tela mostrada na

Figura 7.17.

No topo da tela sao apresentadas as seguintes opgoes no campo Restau-

rar em:

e Adicionando dados ao curso atual. Esta op¢ao permite que vocé

recupere algum material ou atividade perdidos se o arquivo de segu-
ranca tiver sido feito bem recentemente (ou seja, e o curso nao sofreu
outras alteragoes desde o momento em que a copia de seguranca foi
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Restaurar o curso: backup-ce-20051104-0804.zip

* Criando estruturas temporarias

* Apagando dados antigos

* Copiando arquivo compactado

¢ Descompactando a copia de segurancga

e Verificando exportagdes BlackBoard

* Verificando a copia de seguranga

e Lendo informagdes da copia de seguranga

Curso:

Nome: Curso Experimental (CE)

Sumario: Escreva um paragrafo conciso e

interessante para descrever o curso

Figura 16: Restaurando um curso - continuacao

Restaurar o curso: backup-ce-20051104-0804.zip

Restaurarem: |Adicionando dados ao curso atual ~|

Incluir: Todos/Nenhum

Todos/MNenhum

[« Tarefas

[+ Livros

[+ Bate-papos

[+ Pesguisasde opiniao

[+ Dialogos

[+ Dados do usuario
[~ Dados do usuario
[+ Dados do usudrio
[+ Dados do usuario

[+ Dados do usudrio

Figura 17: Restaurando um curso - continuacao
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Procure o curso do qual quer importar dados:

Cursos que ja lecionei [Escolher... =l Use este curso
Cursos nha mesma categoria (Misceldnea) IEscolherm | Use este curso
Buscar cursos Buscar cursos

Figura 18: Importando dados de outro curso

feita).

e Cancelando dados do curso atual. Esta opc¢ao vai substituir o
conteudo do curso pelo contetido existente na cépia de seguranca.

Preferencialmente nao prossiga a partir desse ponto sem orientacao de
usuérios mais experientes 3.

Importar dados do curso

Clicando em Importar dados do curso vocé verd a tela mostrada na
Figura 7.18. As opgdes sao descritas a seguir.

e Cursos que ja lecionei: aqui vocé escolhe um curso do qual foi tutor
e que, por exemplo, no momento nao esta sendo ministrado.

e Cursos na mesma categoria (Miscelanea): o Administrador do
ambiente Moodle em que vocé esta trabalhando organiza (agrupa) os
cursos em Categorias. Vocé pode importar dados de cursos que este-
jam agrupados na mesma categoria que o seu.

e Buscar cursos: vocé buscar, dentre os cursos da instalacao, aquele do
qual vocé quer importar dados.

Escolhido o curso vocé clica em Use este curso para ver a tela mostrada
na Figura 7.19.

Escolha os materiais e atividades que deseja importar e, no final da tela,
clique em Continuar. Vocé verd uma tela parecida com a mostrada na
Figura 7.20.

Clique em Continuar e os materiais e atividades escolhidos serdao im-
portados para o seu curso.

3Por exemplo, cadastre-se em http://www.moodle.org e inscreva-se no curso Moodle
Brasileiro. Vocé encontrara dezenas de usuarios Moodle prontos para ajuda-lo.
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Importar dados do curso: Teste de Materiais e Atividades (TMA)

Incluir: Todos/Nenhum Todos/MNenhum

[ Tarefas

[« Livros

[ Bate-papos

[ Pesguisas de opinido

[ Didlogos

Figura 19: Importando dados de outro curso - importagao

Importar dados do curso: Teste de Materiais e Atividades (TMA)

Incluir Materiais sem dados de usuarios

Materiais 0

Incluir os arquivos dos cursos
Arguivos 0

Continuar Cancelar

Figura 20: Importando dados de outro curso - continuagao
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Escalas@

Adicionar nova escala

Escala Atividades Grupo Acao

Formas de saber: conectada e destacada 0 Escalas predefinidas
Mostra sobretudo saber DESTACADO, Igualmente DESTACADO &
CONECTADO, Mostra sobretudo saber CONECTADO

Figura 21: Criando nova escala

Escalas

Os professores podem criar novas escalas e critérios de avaliacdo a serem
utilizados nas atividades do curso.

O titulo de uma escala deve ser uma frase que a identifique com precisao
porqué o titulo aparece como item do menu de selecao do tipo de escala
de avaliagdo. Este titulo também é usado como links & pagina de ajuda
correspondente.

Uma escala é definida por uma lista de valores ordenada, do mais negativo
ao mais positivo, separados por virgulas. Por exemplo:

Insuficiente, Sofrivel, Bom,Otimo, Excelente

As escalas devem incluir uma boa descricao dos critérios e de como deve
ser utilizada. Esta descricao é visualizada nas péaginas de ajuda correspon-
dentes.

O administrador do sitio pode definir algumas escalas como padrao para
que elas estejam disponiveis em todos os cursos.

Escolhendo criar uma nova escala vocé verd a tela mostrada na Figura
7.21.

Clicando em Adicionar nova escala vocé verd a tela mostrada na Fi-
gura 7.22. Por exemplo, vamos criar a escala de notas usada na Universidade
de Brasilia:

Mencao | Faixa de notas
SS 9,0 - 10,0
MS 7,0 -89
MM 5,0-6,9
MI 3,0-4,9
I 1,0 - 29
SR 0,0-0,9
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Escalasa@

Nome: |unE

Escala: |[Escala de mengfes usada na Universidade de Brasilia

Descricao: @ [S5. M5, MM, ML, II.5R

Salvar mudangas |

Figura 22: Criando nova escala - continuacao

[ Vernotas | Configurar preferéncias |

Download em formato Excel | Download em formato text

Notas @

Alno Exerciclo  Tarefa Tarefa  Tarefa'l’ Exercicio Exercicio Oficina Questionario Total 4 T Alno
Ordenar porsobrenome  teste exemplo e Estatisticas  Ordenar por sobrenome
Ordenar por primeiro 200 % bruta 100 %% 100 ®bruta 100 % 200 ©° 200 % bruta 100 % bruta 10 °bruta 1010 Percentagem Ordenar por primeiro
nome bruta bruta bruta nome

Pulino, Lucia - 0% - 0% - 0% - 0% - 0% - 0% 0Excluidos% 7 70% 7 0.69% Pulino, Lucia

Figura 23: Administrando Notas

Clicando em Salvar mudancas vocé terd uma nova escala disponivel
para avaliar trabalhos, questionérios, etc.

Notas

A primeira vez que se aciona a ferramenta Notas, no bloco Administracao,
a planilha de notas estara configurada para o modo normal (ou simples).
Vocé verd a relagao de alunos, suas notas para cada atividade que valha
nota, e o nimero total de pontos alcangado por aluno. Veja a Figura 7.23.

Vocé pode:
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Vernotas | Configurar preferéncias

Configurar preferéncias®

Usar opgBes avangadas |

Re-imprimir cabegalhos: |Nenhum hd|

Mostrar itens ocultos sim |

Gravar as preferéncias |

Figura 24: Notas - preferéncias

Classificar os alunos por nome ou sobrenome clicando em uma dessas
op¢oes na coluna de nomes. A classificacdo default é por sobrenome.

Os nomes dos alunos sao links para uma tela onde se vé o aluno e suas
notas. Isto pode ser tutil quando se pretende mostrar as notas de um
aluno mantendo a privacidade dos demais.

Baixar as notas dos alunos para seu computador em arquivo no formato

de planilha eletronica ou em formato texto .

Classificar os alunos por total de pontos (do menor total para o maior
ou do maior para o menor) clicando nas setas 4 e T.

Configurar preferéncias

Clicando régua Configurar preferéncias vocé vera tela mostrada na Figura

7.24.
Os campos a serem configurados sao descritos a seguir.

e Re-imprimir cabegalhos: aqui se decide de quantos em quantos

alunos o cabecalho da planilha de notas de ser repetido. Experimente
e encontre a melhor opcao.

e Mostrar itens ocultos: Isto permite mostrar ou ocultar itens de

avaliagdo cuja configuracao é feita em Usar opgoes avancadas.

4Para uso, por exemplo, em um banco de dados local.
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| Vernotas | Configurar preferéncias | Configurar categorias | Configurar pesos | Configurar letras de avaliagdo | Excegdes de notas |

Configurar preferéncias @

Ocultar opgées avangadas I

Mostrar notas ponderadas: |N&o M
Mostrar pontos: para todos E
Mostrar percentuais: W
Mostrar notas em letras: Néo j

Letra de avaliacéo: W
Re-imprimir cabegalhos: Nenhum x|
Mostrar itens ocultos m

Gravar as preferéncias

Figura 25: Notas - opgoes avangadas

Clicando em Usar opgoes avancadas vocé terd acesso a tela mostrada
na Figura 7.25.
Os campos configuréveis sao descritos a seguir.

e Mostrar notas ponderadas: é possivel estabelecer pesos para as
notas das diferentes atividades do curso. Aqui o professor decide se
mostra as notas com ponderacao ou nao.

e Mostrar pontos: ¢é possivel decidir entre mostrar as notas para todos
(cada aluno vé apenas suas proprias notas), para os tutores ou nao
mostrar as notas. Esta op¢ao pode ser mudada a qualquer tempo.

e Mostrar percentuais: aqui se decide se o aproveitamento dos alunos
¢ mostrado em porcentagem (do total de pontos possiveis).

e Mostrar notas em letras: é possivel configurar uma tabela correla-
cionando as notas com uma escala de letras. Aqui se decide se as notas
serao também exibidas em letras.

e Letra de avaliagao: a conversao de notas em letras pode ser feita em
valores diretos (sem pesos) ou ja considerando os pesos atribuidos as
diferentes atividades que valham notas.

e Re-imprimir cabecalhos: os cabecalhos da planilha de notas podem
ser reimpressos a cada certo nimero de alunos. Escolha aqui este
namero.
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Configurar categorias 3@

Avalie item Categoria MNota maxima Curve para Credito extra
Exercicio teste |Sem categorias j 200 200 ™
Tarefa |Sem categorias j 100 W ™
Tarefa |Sem categorias j 100 100 r
Tarefa exemplo |Sem categorias j 100 100 -
Tarefa ISem categorias j 100 W ™
Exercicio ISem categorias j 200 200 I~
Exercicio |Sem categorias j 200 200 I~
Oficina |Sem categorias j 100 W ™
Questionario |Sem categorias | 10 Im— r

Gravar as mudangas |

Acrescentar categ cria:l Acrescentar categoria |

Apagar categoria: I Selecione categoria j Apagar categoria |

Figura 26: Notas - configurar categorias

e Mostrar itens ocultos: pode-se ocultar ou exibir itens dos elementos
de avaliacao. Aqui se decide se esses itens serdo exibidos ou nao. O
valor total de pontos dos alunos seré exibido incluindo os itens ocultos
se esta op¢ao for configurada como Sim.

Configurar categorias

Clicando na régua Configurar categorias vocé verd a tela mostrada na
Figura 7.26.

Aqui sdo criadas categorias de atividades de avaliacdo. Criadas as cate-
gorias, é possivel associar cada atividade a uma categoria.

Observando as colunas da tabela tem-se:

e Avalie item: a relagdo de atividades do curso que valem nota

e Categoria: todas as atividades estdo, nesta figura, associadas as cate-
goria Sem categorias, uma vez que nenhuma categoria foi ainda criada
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e Nota maxima: a nota méxima de cada uma das atividades (atribuida
pelo professor)

e Curve para: Permite promover a distor¢do da nota de uma atividade
para cima ou para baixo. Se, por exemplo, uma atividade vale 100
pontos é possivel curvar essa nota para 80. Assim, as notas dos alunos
serao calculadas com base em um maéaximo de 80 e nao de 100.

e (Crédito extra: escolha esta alternativa se desejar que a nota de um
atividade seja contada como crédito extra. Observe que se todas as
atividades de uma categoria forem consideradas créditos extras pode-se
obter resultados inesperados e provavelmente as notas dessa categoria
nao serao levadas em conta.

Para criar categorias use o campo antes do botdo Acrescentar categoria.
Por exemplo, vamos criar as categorias Questionario, Oficina, Exercicio
e Tarefa. E depois atribuir essas categorias as atividades listadas na tabela.

Vamos também excluir a categoria Sem categorias. Clicando em Gra-
var as mudangas o resultado é mostrado na Figura 7.27.

Clicando na régua Ver notas vocé verd o resultado mostrado na Figura
7.28.

E importante observar que na régua Configurar preferéncias foi esco-
lhido nao mostrar porcentagens.

Configurar pesos

Clicando na régua Configurar pesos vocé vera a tela mostrada na Figura
7.29.

Aqui vocé estabelece pesos para as notas de uma categoria, elimina as X
notas inferiores do calculo da nota, adiciona bonus as notas de uma categoria,
retira uma categoria do quadro de notas e do calculo das notas.

As opgoes sdo descritas a seguir.

e Peso: isto permite ponderar as notas por categoria. O peso é a por-
centagem com que a categoria contribui na nota final. Um total sera
exibido em verde se o peso total das categorias somar 100 e em verme-
lho se nao somar 100.

e Descartar as X menores: esta alternativa é usada para descartar as
X menores notas dos alunos no célculo da nota final.
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Configurar categorias 3

Avalie item Categoria Mota maxima Curve para Crédito extra
Exercicio teste IE)(ercfcio | 200 200 r
Tarefa  Tarefa - 100 100 r
Tarefa [Tarefa | 100 100 r
Tareta exemplo |Tarefa - 100 100 r
Tarefa | Tarefa - 100 100 r
Exercicio |Exerr:|'cio | 200 200 r
Exercicio IExercfcio j 200 200 I~
Oficina | Oficina | 100 100 r
Questiondrio | Questionario | 10 Im— 3

Gravar as mudangas |
Acrescentar categori a:l Acrescentar categoria |

Apagar categoria: ISelecione categoria ¥| Apagar categoria |

Figura 27: Notas - configurar categorias

[ Vernotas | Configurar preferéncias ‘ Configurar categorias | Configurar pesos .| Configurar letras de avaliagao ‘ Excegbes de notas |

Download em formato Excel | Download em formato text |

Todas as notas por categoriaa
Aluno EXercicio esmtisticas Oficing eswmtisticas QUEStIONAri0 eswmtisticas Tarefa esuwtisticas Total esmtisticas Aluno
crdencs s stimens nome  PONIOS(600)  pontas(100) pontos(10) pantos(300) POt S(1010) o o e wome
Pulino, Lucia - 0 7 - 7 Pulino, Lucia

Figura 28: Notas com categorias
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Configurar pesosd@

Categoria peso Descartaras X Menores Pontos extra Oculto
Sem categorias W |0_ Io— E3
Questionario |0.00 ID— II:I— [
Oficina 0.00 b b o
Exercicio 0.00 |0— Io— [l
Tarefa 0.00 ID— ID— '

Gravar as mudangas |

O pesototal € igual a 100

Figura 29: Pesos das notas

e Pontos extras: esta alternativa permite adicionar pontos extras ao
numero de pontos de uma categoria sem alterar a pontuacgado final da
categoria. Por ser usado, por exemplo, para corrigir questoes mal for-
muladas ou situacoes semelhantes. Este critério serd aplicado a todos
os alunos.

e Oculto: se a caixa estiver selecionada isto removerd a categoria do
quadro de notas (Ver notas) e suas notas nao serao levadas em conta
no calculo da nota final. E uma forma facil de somente acrescentar
novas categorias ao quadro de notas somente depois que houver notas
na categoria.

Estabelecidos os pesos clique em Gravar as mudancas.

Configurar letras de avaliacao

Clicando na régua Configurar letras de avaliacao vocé verd a tela mostrada
na Figura 7.30.

E possivel publicar as avaliaces finais também na forma de letras. Nesta
tabela vocé cria a relacao entre faixas de notas (em porcentagem) e letras
de avaliacdo. O sistema tras, como default, o padrao americano de avaliacdo
por letras. Pode-se editar a tabela e criar qualquer outra correlacio. E
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Configurar letras de avaliacao 3

Letra de avaliagédo Menaor Maior

93]

100

=]

92.99

=]

89.99

93]

86.99

=]

82.99

79.99

76.99

(=]

72.99

=]

69.99

=]

66.99

59.899

T
T
JARARRANNEN

Grawvar as mudancas |

Para apagar uma letra de avaliagéo, limpe qualguer uma das
trés areas de texto para esta letra e cligue em enviar.

Figura 30: Configurar letras de avaliacao

sempre importante lembrar que a correlacao se faz entre porcentagem de
aproveitamento (nota total) e letras.

Excecoes de notas

Esta opcao pode ser usada para excluir alunos de uma atividade especifica.
Isto é particularmente tutil quando um aluno, por motivos justificados ®,
deixa de fazer um atividade.

Vocé vé trés colunas:

*Problemas de saiide, faltas justificadas, etc.
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Excecoes de notas @

Incluido na avaliagéo Avaliar itens Excluido da avaliagao

-

Lucia Pulino || Exercicio (0]
Exercicio (0]

Exercicio teste (0)

Oficina (0)

Questionario (0)

Tarefa (0)

Tarefa (0)

Tarefa (0)

Tarefa exemplo (0)

Excluir da avaliagéo | Incluir na avaliagéo

Figura 31: Excecoes de notas

e Esquerda: alunos do curso participantes das notas de uma atividade

e Centro: lista de todas as atividades que tém nota com o namero de
estudantes nela incluidos

e Direita: lista de alunos excluidos de uma atividade

Para excluir alunos de uma atividade, clique na atividade (coluna cen-
tral), clique nos nomes dos alunos que vocé quer excluir (mantendo pres-
sionada a tecla CTRL para selecionar mais de um aluno) e, em seguida,
clique em Excluir da avaliagao. Os nomes escolhidos passarao da coluna
esquerda para a coluna direita.

Para o processo inverso (incluir alunos) proceda de forma semelhante.
Escolha a atividade, os alunos a serem incluidos (na coluna direita) e clique
em Incluir na avaliagao.
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Escolha os registros que deseja ver:

urso Experimental ~||Todos os participantes v| | Hoje, 5 novembro ~|| Todas as atividades ¥ ostrar estes registros
C E tal Tod rt t H 5 bro 2005 Tod tividad Most T t

Ou veja a atividade corrente:

Registro de atividades da dltima hora

Figura 32: Registros

Curso Experimental: Todos os participantes, sabado, 5 novembro 2005 (Hora local do
servidor)

urso Experimental v| |Todos os participantes | [Hoje, 5 novembro v| | Todas as atividades 5 ostrar estes registros
Gl E tal Tod, rt it H 5 bro 2005 Tod, tividad Most t t

Mostrando 2 records

Hora Endereco [P Nome completo  Agéo Informacgéo
Sab 5 novembro 2005, 10:49  127.0.0.1 Athail Pulino course view  Curso Experimental
Sab 5 novembro 2005, 07:45 127.0.0.1 Athail Pulino course view  Curso Experimental

Figura 33: Registros de atividades

Registros

Clicando em Registros vocé vera a tela mostrada na Figura 7.32.
Este ferramenta é usada para obter informagoes sobre as atividades (par-
ticipagao) dos alunos de um curso. Vocé escolhe:

e Curso: se voceé for professor de mais de um curso escolhe aqui o curso
que deseja analisar

e Participantes: vocé pode ver as atividades de todos os alunos ou de
um aluno em particular

e Dia: vocé pode escolher um dia especifico ou todos os dias

e Atividades: aqui vocé escolhe se quer ver a participacdo em todas as

atividades ou em um dia especifico
Clicando em Mostrar esses registros vocé vera a tela da Figura 7.33. No
exemplo mostrado escolheu-se a configuragao default (Figura 7.32).

Na tabela mostrada na Figura 7.32 vocé tem as colunas descritas a seguir.

e Hora: dia e hora em que se realizou o acesso



25

Nome Tamanho Modificado Acao
™ 1 backupdata 227.8Kb 4 Nov 2005, 08:10 Renomear
™ 1 moddata 208Kb 1 Nov 2005, 10:48 Renomear
r|e notas. pdf 333.2Kb 29 Qut 2005, 07:28 Renomear
ICom arquivos escolhidos... j Criar uma pasta Enviar um arguivo

Figura 34: Arquivos do curso

Endereco IP °: endereco do computador (na rede mundial) de onde
foi feito o acesso

Nome completo: nome do usuério (aluno do curso)

Acao: atividade realizada

Informacao: que atividade foi realizada

Arquivos

Clicando em Arquivos vocé vera a tela mostrada na Figura 7.34.

O diretorio (pasta) backupdata é criado da primeira vez que se faz
uma copia de seguranca. O diretorio (pasta) moddata tem arquivos de
algumas atividades do curso. Os outros diretérios (pastas) sao criados pelo
professor para armazenar documentos, figuras, e outros arquivos enviados
pelo professor e que fazem parte de algum material ou atividade. E bastante
interessante criar diretérios para armazenar os arquivos enviados de modo a
facilitar sua localizacdo.

Ajuda

Clicando em Ajuda vocé tera acesso a um breve manual online parcialmente
mostrado na Figura 7.35.

SInternet protocol.
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Manual do Professor

Esta pagina € um guia rapido para a criagéo de cursos em rede com o Moodle. Descreve as principais fungbes que estao
disponiveis, assim como algumas das principais decisdes que vocé devera tomar.

Secdes neste documento:

1. Comegando

2. Configurando um curso

w

. Carregando arquivos

4. Configurando atividades

o

. Ministrando o curso

@

. Mais informagdes

Figura 35: Ajuda online

(3 Todos podem fazer assinatura
Mostrar ou editar lista de assinantes
Receber as mensagens por correio eletrénico

Adicionar um novo tépico de discusséo |
(Ainda nao ha nenhum tépico de discusséo neste forum)

Figura 36: Féorum dos tutores

Forum dos tutores

Este forum é reservado para conversas entre professores, tutores e monitores.
Os alunos nao véem este forum.
Clicando em Foérum dos tutores vocé vera a tela mostrada na Figura 7.36.
Para inserir um topico no féorum clique (neste e em outros féoruns) no
botao Adicionar um novo tépico de discussao.



